1. Podesi dokument Djed i repa tako da su ti margine: lijeva 2cm, a desna, gornja i donja 1,5cm. Papir mora biti A4 veličine i uspravne orjentacije.
2. Postavi iste margine kao pod 1, ali sa horizontalnom orijentacijom papira.
3. Premjesti prvi pasus Djed i repa tako da bude poslednji.
4. Kopiraj prvi pasus Djed i repa dva puta u novi dokument koji si u međuvremenu otvorio, i sačuvaj ga pod imenom Kopiranje teksta.
5.Pronađi u tom dokumentu riječ djed i zamijeni je sa riječju đed.
6. Podesi  zumiranje tako da u radnoj površini imaš dvije stranice.
7. Poništi posljednju naredbu. 
